	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  31 NĂM HỌC 2016- 2017                                                    (Từ ngày 20/3/2017 đến 25/3/2017)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
20/3/2017
	

Sáng
	7h30: Chào cờ: SKT Sơ kết thi đua tuần. Tuyên truyền KNS cho HS.
8h00: Đón đoàn KT HS CM kì 1 
Họp tổ CB XD nội dung ôn tập Văn- Toán 9
            Góp ý XD SKKN tại tổ
	Các đ/c theo p/c
Đ/c Hằng-P.HT
	Hiệu trưởng

	
	
	11h: Kiểm tra công tác chuẩn bị CĐ tổ H-S-Đ
	VP
	Hiệu trưởng

	
	
Chiều
	- 14h: Chuyên đề SHCM theo NCBH tại THCS Gia Thụy và THCS Ái Mộ          
- Gửi mail DS tập huấn CNTT nhập PM QLSK.    
	Đ/c Phượng, Huyền, Khuyên
	Đ/c Hằng

	Ba
21/3/2017
	Sáng
	8h: dự BD tư vấn tâm lý tại trường BD CBGD 
Kiểm tra nội bộ theo KH
	Đ/c Huyền-TPT
BGH
	Đ/c HT

	
	Chiều
	15h: BGH duyệt công tác chuẩn bị HS thực hiện QCDC, BC sử dụng phầm mềm Quảng ích
	Đ/c Hiền, Hòa-QLĐ
	Hiệu trưởng

	Tư
22/3/2017
	Sáng
	VP gửi báo cáo sử dụng phầm mềm Quảng ích
	Đ/c Hiền-VP
	Hiệu trưởng

	
	Chiều
	VP cho HS rà soát lỗi sai DS HSG 10 môn văn hóa, tổng hợp BC công tác T3
	Đ/c Hiền-VP, GVCN
	Đ/c Lan

	Năm
23/3/2017
	
Sáng
	Vp: Nộp báo cáo công tác T3, đánh giá BGH về PGD
9h5: Gặp mặt HSG – GV dạy đội tuyển 9-GVCN 9 tại P. Họp 2 
	BGH, GV dự

	Đ/c HT


	
	
Chiều
	T3-4 Dạy hướng nghiệp GVCN 9+ HS 9  
	BGH
TTCM
	BGH

	Sáu
24/3/2017
	Sáng
	Nộp bản kế hoach tu dưỡng cá nhân theo hướng dẫn số 10-HD/ĐU
8h: Tập huấn tại trường BD CBGD
	Đ/c Hòa- CB

Đ/c Thủy- y tế
	Đ/c HT

Đ/c Hằng

	
	Chiềuh: 
	Dự Ngày hội thiếu niên vui khỏe tại TH Gia Thụy
T4: CĐ SKSS tại nhà TC (HS nữ K6)
	Đ/c Vân-TPT
Đ/c Phượng+ nhóm Sinh
	
BGH

	Bảy
25/3/2017
	Sáng
	8h: Dự kỷ niệm 40 năm TL THPT Nguyễn Văn Cừ
T5: CĐ SKSS tại nhà TC (HS nữ K6)
	Đ/c HT
Đ/c Phượng+ nhóm Sinh
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	
	
	

	CN
26/3/2017
	Sáng
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày      tháng 3 năm 2017
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn







